Verlof op je GSM aanvragen?

— HANDLEIDING —

KORTE INLEIDING

Deze handleiding moet je enkel gebruiken als je voor de allereerste keer de
app voor verlof op je GSM wenst te installeren.

OPGELET: Gebruik je GSM en zorg dat jouw 4G aan staat! Gebruik GEEN wifi!

HOE INSTALLEER IK DE APP OM VERLOF AAN TE VRAGEN OP MIJN
GSM?

Om verlof op je GSM aan te vragen, zal je 2 stappen moeten volbrengen.

@ Stel je Daikin account in
@ Installeer de UKG PRO app (verlof app) u)

Lees de handleiding aandachtig door en volg ze stap voor stap!




Stel je Daikin account in

Activeer je Daikin account

Open je email en zoek naar de mail die je van accountsemail.daikineurope.com hebt gekregen.

Klik in de mail op “Klik hier om in te loggen” om het activeer process te starten.

Daikin Account - APP GSM - holiday

accounts@mail.daikineurope.com € 2 % 8 B B & & ~»
To: Wed 29 Nov 2023 09:57

A

».daikinlogo

Beste,
Om gebruik te maken van de APP op je GSM om verlof aan te vragen, dien je je account te activeren.
Een nieuwe account werd aangemaakt voor u:

Email adres: f@daikineurope.com
Initieel paswoord:

Klik hier gm in te loggen, je zal ook meteen het paswoord moeten veranderen.

Meer informatie vind je via de volgende link: Digitalisering Verlofkaarten

Met vriendelijke groeten,
Daikin ITC EMEA

Meld je met je Daikin Account aan.

4. Vul je initiéel wachtwoord in.

1. Klik op “Ander account 2. Vul je Daikin email adres in. (staat in de mail)

gebruiken”. . .
3. Klik op “Volgende”. 5. Klik op “Aanmelden”.

B Microsoft

m Microsoft 4 DAIKIN
Aanmelden

Een account kiezen

< @daikineurope.com

I XXXXXXXXXX@daikineurope.com

Wachtwoord invoeren

Geen account? Maak nu een account ' -htwWoorc
VVaCnNtwool
Hebt u geen toegang tot het account? 3

Wachtwoord ver geten

I And t gebrui -
‘ + naer accoun gejrwken Vorlge VUlgende 5 ‘

Je zal een methode moeten
kiezen om je account veilig
te houden.

: . Klik op “lk wil een andere
Klik op “Volgende”. methode instellen”.

P DAIKIN Klik op het “pijltje”.

Uw account veilig houden Authenticator-app

P"DAIKIN

, Uw account instellen
Authenticator-app

Een andere methode
kiezen

Meer informatie vereist Uw account instellen

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden Voeg in uw app een nieuw account toe.

Een ander account gebruiken
Meer informatie
‘ Volgende

Welke methode wilt u gebruiken?

Een methode kiezen

Annuleren ’

Ik wil een andere methode instellen




Klik op “Telefoon”.

Avthonticatar ann
Ll |

I Telefoon

Vul jouw GSM nummer in.

OPGELET: Vul de
allereerste 0 niet in!

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw
telefoon te beantwoorden of een code op uw telefoon
te ontvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Belgium (+32)

Telefoonnummer invoeren

@ Een code ontvangen

O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van
toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

Klik op “Volgende”.

P"DAIKIN ?

Uw account veilig houden

Telefoon

° Verificatie voltooid. Uw telefoon is geregistreerd.

| Volgende

Klik op “Bevestigen”.

Een andere methode X
kiezen

Welke methode wilt u gebruiken?

Telefoon g

Annuleren ‘ Bevestigen

1.Klik op “Een code
ontvangen”.

2. Klik op “Volgende”.

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw
telefoon te beantwoorden of een code op uw telefoon
te ontvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Belgium (+32)

4XXXXXX

1 I @ Een code ontvangen I
O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van
toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

2 [

Klik op “Gereed”.

P"DAIKIN ?
Uw account veilig houden

Voltooid

De beveiligingsgegevens zijn ingesteld. Kies Gereed om
door te gaan met de aanmelding.

Standaardaanmeldmethode:

% Telefoon
+324XXXXXX

|

Verander de land

code naar; “Belgium
(+32)".

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw
telefoon te beantwoorden of een code op uw telefoon
te ontvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

United States (+1)

Telefoonnummer invoeren

@ Een code ontvangen

O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van
toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

Je krijgt een sms met een
code, bestaande uit 6 cijfers.

Vul de code in en klik op
“Volgende”.

13:35 wll 4G @)

8128 > nu
.| Gebruik verificatiecof or
4 verificatie van Micross

Y DDAIKIN
Uw account veiliogBhouden

Telefoon

Er is zojuist een zescijferige cod zonden naar +32
axxxxxx Voer de code hieronder in.

I XXXXXX

Code opnieuw verzenden

lk wil een andere methode instellen

Welkom bij Microsoft
Office 365!

B8 Microsoft 365

o

Welkom bij Microsoft 365

/




Je hebt de startpagina van
Microsoft Office 365 bereikt.

Microsoft 365 £33 ? @

Klik op het pijltie om

Klik op “Annuleren”.
verder te kunnen.

Je zal dit meerdere keren

moeten doen tot dat je het
scherm OP stap 16 bereikt hebt Hoe tevreden bent u over het algemeen met My

Account? *

Feedback geven aan Microsoft

RS Microsoft 365 1 5

Niet tevreden Zeer tevreden

Alles Recent Gedeeld Favorieten Y

Wat kunnen we doen om de ervaring te verbeteren?
(optioneel)

Zorg ervoor dat u geen persoonlijke of gevoelige
gegevens zoals telefoonnummers, wachtwoorden of

Welkom bij Microsoft 365 cryptografische sleutels opneemt.

Geen inhoudsactiviteit

Met Microsoft 365 voor werk kunt
u alles op één plek maken,

organiseren en samenwerken, E] Er mag contact met mij worden opgenomen over
deze feedback

Deel en werk samen met anderen. Upload en

open een document of maak een nieuw

document om aan de slag te gaan.

@ Maak uw bestanden en sla deze veilig op in de

doud Door op Verzenden te drukken, wordt uw feedback

gebruikt om Microsoft-producten en -services te
verbeteren. Uw IT-beheerder kan deze gegevens
verzamelen. Privacyverklaring

Deel uw inhoud iftuitief in en deel bestanden
veilig met uw tea

Eenvoudig in real@me samenwerken met
gebruikers binne i organisatie

| Annuleren

Klik op “Wachtwoord

Op de start pagina zal Klik op “Account weergeven”.
wijzigen”.

je, in de rechterhoek,
een cirkel vinden met
jouw initialen. Gelieve

daarop te klikken!

Q Beveiligingsg
7 egevens

Houd uw verificatiemethoden en
beveiligingsgegevens up-to-date.

Daikin Europe N.V. Afmelden

INFORMATIE OVER DE UPDATE >

U U

Naam en Voornaam

XXXXXXXXXX@daikineurope.com
1 Apparaten

Schakel een verloren apparaat uit en
controleer uw aangesloten apparaten.

Account weergeven

Mijn Microsoft 365—[@...

Aanmelden met een ander account

APPARATEN BEHEREN >

C% Wachtwoord

Maak uw wachtwoord sterker of wijzig het als
iemand anders het weet.

I WACHTWOORD WUZIGEN >

21 Stel een nieuw wachtwoord in

1. Geef je initiéel wachtwoord in. Wachtwoord WijZigen

(Dit is het wachtwoord dat te vinden is
op de mail gestuurd door Daikin)

2. Stel een nieuw wachtwoord in.

Gebruikers-id
(OPGELET: gebruik mintens 8 letters, moet ebrulkers-|

hoofd - en kleine letters hebben, moet
mintens één cijfer en één ander (lees)teken

hebben.)

XXXXXXXXXX@daikineurope.com

Oud wachtwoord

e e . Nieuw wachtwoord maken
3. Bevestig je nieuw wachtwoord

Nieuw wachtwoord bevestigen

Annuleren

1

2

4. Klik op “Verzenden” 3
a

Ga naar stap 2 om de UKG PRO app te installeren.




Installeer de UKG PRO app (verlof app)

Scan de OR Code en Als het niet lukt om te scanneP, |
download de UKG PRO app via je
app store.

| hone? GQ dqn #_ Available on the
phote’ d? ; & fippSiore.
P Android naar de Apple store. & App Store

download de UKG PRO app.

Scan hier Scan hier

Android? Ga dan naar p—
the Google Play. - Google Play

Zoek de UKG PRO app.

\_> UKG PRO APP

EEOpen de UKG Pro app. Scan onderstaande

QR code en klik op
“Doorgaan”

2

N

Klik op het icoontje
van de QR code.

Je krijgt het onderstaand
scherm. Klik op “Skip”.

viKG

Welkom bij UKG Pro

Balance your life and your
work
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Doorgaan

Stay on top of your schedule, punch in, or ask for
some well-deserved time off, all in one place.

Als dit niet lukt dan kan je ook
onderstaande link invullen.

y

Link:https: / /daikineurope-

sso.prd.mykronos.com

Volgende

NS\ )

Access Code or URL *
//daikineurope—sso.prd.mykronos.corﬂ




Meld je aan met jouw inloggegevens van Daikin Europe

1. Vul je Daikin emailadres in. 3. Vul je nieuw wachtwoord in.

2. Klik op “Volgende”.

P"DAIKIN

Aanmelden

1 ... @daikineurope.com

4. Klik op “Aanmelden”.

"DAIKIN

- mdalkineurope.com

Wachtwoord invoeren

Hebt u geen toegang tot het account?

> [

Klik op “Sms verzenden
naar +324XXXXXX"

P"DAIKIN

XXXXXXXXXX@daikineurope.com
Bevestig uw identiteit

I:l Sms verzenden naar +324XXXXXX

%‘ Bellen naar +324XXXXXX

Meer informatie

Zijn uw verificatiemethoden actueel? Controleren bij
https://aka.ms/mfasetup

Annuleren

If you need help with logging in, please contact
the Daikin IT Service Desk.

Aangemeld blijven?

We raden aan om op “Ja” te

klikken om aangemeld te blijven.
(zet het vinkje aan)

P"DAIKIN

XXXXXXXXXX@daikineurope.com

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om
u aan te melden, te verminderen.

f Dit niet opnieuw weergeven

If you need help with logging in, please contact
the Daikin IT Service Desk.

Verifiéer je gegevens

8128 > nu
Gebruik verificatie -w or
—%t verificatie van Mi 0

]“Je krljgt een sms met een XXXXXXXXXX@daikineurope.com
code, bestaande uit 6

Code invoeren

cijfers.

[1 Eris een sms-bericht verggnden naar het
telefoonnummer +324 Voer de
code in om u aan te

2. Vul de code in. 2|
XXXXXX
3 / Niet opnieuw vragen gedurende 60 dagen
3. Vlnk “Niet OpnieUW Hebt u problemen? Meld u op een andere manier aan
vragen gedurende 60 Meer informatie

dagen’ aan 4

. 5 e . If you need help with logging in, please contact
4. Klik op Verifiéren the Daikin IT Service Desk.

Je bent ingelogd in de UKG Pro app!
Welkom in de UKG Pro app. Jouw startscherm

zal er zo uit zien.
D .

XX Welkom terug,




